      【萬能工商教職員請假單】~舍監老師
	申請人
	舍監老師
	姓名： 

	假 別
	  □補休  □病假(證明)  □生理假  □婚假  □產假  □喪假  □事假  □          假
   值勤補休時段                                                                     

                                                                                    

	補 休

假 期
	     年      月       日         時   ~      月       日        時， 共計       日

	1 會簽
	生  輔  組
	學  務  處
	人  事  室

	
	簽章.押期
	簽章.押期
	簽章.押期

	2 核批
	校    長    核    示

	
	   □  批准
   □  批否


………………………………………………………………………………………………
     【萬能工商教職員請假核覆單】~人事室填覆交請假人留存
	                      師 好：
  您申請的        假，   年    月    日      時 ~    月    日      時 
  共    計        日，業經核允，敬祝  教安

人事室  敬啟     年     月     日


