	嘉義縣萬能高級工商職業學校  借課申請單
     本班( 三訊甲 )，擬於( 12 )月( 12 )日星期( 四 )第( 5 )節，借用(  自習  )課，原教室為( 科506  )，現地點為( 慈 105視廳教室 )，借課事由(     配合國文課程影片欣賞      )，參加人數為( 55  )人。

懇請賜准為荷      敬呈

原任課教師：  陳啟仁    負責老師：   陳啟仁     導    師：   陳啟仁     申請代表：  康小明                                                                                                                                            

科  主  任：  黃一民    教學組長：   張耀宗     教務主任：  李聰男      

	(申請校車   會總務處：            
(借用電腦教室(          ) 會 (資訊科 (資處科  保管單位：            
(借用視廳教室(   慈105    ) 會教學組：            
(使用影片/教材名稱( 想飛的鋼琴少年 ) 選用原因(必填)(勵志學生在自我困境中突破)會教學組：  張耀宗    
(借用多媒體器材 (筆記型電腦 (單槍投影機 (布幕 (喇叭 (其他(             )會教學組：  張耀宗     


	使用須知：

1.請於上課前一天完成申請手續。(包含會簽相關單位)

2.使用五分鐘後應檢查設備是否正常，如有損壞，請立即向相關保管單位報備。

3.視廳/電腦教室及借用相關器材設備之管理責任，屬任課教師，如發現不當使用，以致損壞公物，應由該班負責賠償。

4.嚴禁將任何食物帶進視廳教室及電腦教室。

5.下課後冷氣、電燈及相關器材電源請務必關掉。

6.多媒體器材、一般教具、視廳教室鑰匙及搖控器當節使用完畢，請務必歸還至教務處教學組，以利下一個班級使用。
(電腦教室鑰匙請歸還至資訊或資處科辦)

7.任何教學設備及器具借用完畢，請務必詳實紀錄使用狀況。

以上規定，請務必遵守，如有違規，將一律不再借課或借用相關輔助器材





範例











