萬能工商 繳交試卷注意要點
9309訂定

9809修訂
1、 請老師在規定時間內上傳試卷。
2、 試卷檔名以【班級+科目名稱.doc】為模式，如：一訊甲數學.doc，以便行政作業處理。
3、 請留意試卷標題之科目名稱、班級名稱、考試類別是否符合。

(有發現檔案名稱和試卷內容不相符，請教師確認後再上傳)
Ps.科目名稱請以課表上的為主

4、 請務必用B4規格製作試卷電子檔，並避免字型過小的問題。

(不接受A4的規格考試卷)

5、 試題類型請盡量出3種題型以上，如是非題(至少10題以上)、選擇題(至少10題以上)、填充題(不限)、問答題(不限)、配合題…等，避免全部都是計算或問題的情形。(*考卷內容多元化，且符合學生程度)
6、 使用題庫系統的老師，請能多多利用教學組提供的考試卷表格。(*特別是抬頭的部份)
7、 任課科目(含實習課程)若是不安排考試者，請務必填寫免排考試申請表，請於截止日期前三天填寫『免排考試申請表』並擲交教務處審核(請繳交紙本)。審核未過者，由教務處通知另出試卷。
8、 請確認您的考試卷是對的，不要重覆性的上傳！(*上傳完畢再一次確認)

9、 僅限一班一科目。(*避免發生多打或漏打的情況)
十、 配分務必要寫，且需填寫正確。
正規、實用技能班       建教班
(1) 第一次段考          (1)期中考

(2) 第二次段考          (2)期末考
(3) 第三次段考
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