萬能工商 教學進度計畫表 填寫注意事項
1. 教師授課前應參酌前學期（或前學年）教學實施成果、學生學習背景及教學支援等，依據本學期行事曆，填寫本學期教學進度計畫表。
2. 每表只限填寫一個班級與一個科目，請勿將多班同時填寫在一張進度計劃表內。
3. 本表應於每學期開學後三週內繳交書面資料，並上傳電子文件，繳交日期由教學組公告之，繳交方式如下：
(1) 書面資料:各教學單位負責同仁（科主任、召集人）統一收齊，並以班級分類，統一交至：
ａ、一般學科及專業科目：教務處
ｂ、實習科目：實習處
(2) 電子文件：請以教學組公佈的方式上傳，上傳檔案名稱為學年度+學期+班級+科目，格式請用WORD2003 格式，例如：103上汽一甲數學.doc。
4. 填寫請儘量以條列式，清晰表達計畫表各項內容，使學生瞭解，並能確實施行。
5. 本表應於第一次上課時，向學生說明，以期收教學之成效。
6. 本表僅列出測驗相關日期，其餘重要事項請參閱本校行事曆，並請自行填寫於表中。
萬能工商 104學年度第1學期   班級： 實商二甲     一般學科專業科目  教學進度計畫表
	科目
名稱
	公民與社會
	教學
目標
	以學科基本學理的基礎,結合現實社會生活的素材為知識探討的起點,以培養學生的現實感,並學習解決現實生活可遭遇的問題。

	每週
授課
時數
	2
	授課星期
	四
	教學
用書
	公民與社會A
	出
版
社
	信樺
	教
師
	鍾小祥


	週
次
	日期
	預 定 進 度
	起訖

頁數
	作業
	融入教育項目
	作業內容
	

	1
	8/31~9/4
	課程及要求概觀說明
	
	
	
	1.學習大挑戰

	2
	9/7~9/11
	課程簡介—第1篇心理、社會與文化

          第一節家庭與社會
	06~17
	
	
	2.習作簿作業

	3
	9/14~9/18
	第二節 性別關係與平權社會

全國法規資料庫:職場性騷擾
	18~25
	(
	
	

	4
	9/21~9/25
	第三節 多元文化與普世價值

1.民俗信仰 2.八家將 3.韓劇現象 
	26~33
	(
	12
	評量方法
	

	5
	9/28~10/2
	1.民俗信仰 2.八家將 3.韓劇現象 

全國法規資料庫查詢法規資料:e化教學
	
	
	10.12
	作業、隨堂測驗及學習態度

	6
	10/5~10/9
	第四節 媒體素養與公民傳播權
	34-42
	(
	
	

	7
	10/12~10/16
	10/15~10/16第一次月考
	
	
	
	

	8
	10/19~10/23
	第2篇第一節 教育、道德與倫理      
	43~56
	(
	
	成績計算
	依本校學生成績考核辦法：



	9
	10/26~10/30
	第二節 基本法律制度的認識
	57~64
	(
	
	第一次段考(20%)、平時成績(30%)： 

	10
	11/2~11/6
	第三節 憲法、行政法與生活
	65~78
	
	
	第二次段考(20%)

	11
	11/9~11/13
	第四節 民法、刑法與生活

全國法規資料庫:抄襲或影印他人作品 
	79~102
	
	10
	期末考(30%)

	12
	11/16~11/20
	第3篇第一節 國家的組成與責任政治
	103-115
	(
	
	補救措施
	考試不及格罰寫一次或兩次

	13
	11/23~11/27
	11/26~11/27第二次月考
	
	
	
	

	14
	11/30~12/4
	第二節 政府的組織、功能及權限
	116-129
	
	
	

	15
	12/7~12/11
	第三節 民意、選舉與政策
	130-140
	(
	
	

	16
	12/14~12/18
	第四節 民主文化與公民參與
	141-154
	(
	
	教學要求
	

	17
	12/21~12/25
	第4篇第一節 經濟學基本概念

全國法規資料庫:電視.網路.購物糾紛
	155-164
	(
	10
	1、授課.閱讀報章雜誌.實例討論與分享.搜尋網路資訊(全國法規資料庫入口查詢法規資料)補充說明         

	18
	12/28~1/1
	第二節 經濟活動與效率
	165-175
	
	
	2、學生應積極準備閱讀資料一起分享討論日常生活中相關的法律小常識並作筆記

	19
	1/4~1/8
	第三節 經濟指標與經濟政策
	176-189
	(
	
	3、搭配課本附加「補給站」，提供多樣的教學活動設計，以豐富教學內容，       並提升學習成效

	20
	1/11~1/15
	1/14~1/15第三次月考
	
	
	
	融入教育項目編號(本欄編號，請填入進度表中「融入教育項目」欄中)
1.性別平等教育   2.安全教育  3.家庭教育
4.生命教育       5.特殊教育  6.法治教育   7.資安教育       8.健康促進與衛生教育
9.消費者保護教育10.智慧財產教育
11.品德教育      12.良好公民養成

13.了凡四訓      14.交通安全課程

15.其他(           )

	21
	1/18~1/22
	寒假開始
	
	
	
	

	22
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	



	萬能工商 104學年度第1學期 班級：   餐一甲   實習科目 教學進度計畫表
科目
名稱
	中餐實習
	教學
目標
	讓學生了解中餐概論與餐飲從業人員之人格特質及條件，並了解中餐烹調丙級

的製作方法，與器具操作方法。

	每週
授課
時數
	4
	授課星期
	三
	教學
用書
	中餐烹調技術士技能檢定完全寶典丙級
	出
版
社
	文野
	教
師
	吳小諭


	週
次
	日期
	預 定 進 度
	起訖

頁數
	作業
	融入教育項目
	作業內容
	

	1
	8/31~9/4
	課程及要求概觀說明
	
	
	
	隨堂練習、隨堂練習

	2
	9/7~9/11
	課程簡介-中餐烹調丙級大綱
	2-30
	
	
	

	3
	9/14~9/18
	301A組​​-粉蒸肉片、鳳梨拌炸蝦仁、三色炒筍絲、培根炒青江、皮蛋蔥花拌豆腐、香菇炒粄條
	36-41
	(
	
	

	4
	9/21~9/25
	301B組​​-茄汁肉片、蘆筍炒蝦仁、竹筍爆三丁、鹹蛋炒青江、皮蛋肉鬆拌豆腐、開陽炒粄條
	42-47
	(
	
	評量方法
	

	5
	9/28~10/2
	301C組​​-金菇炒肉絲、蝦仁炒蛋、紅燒筍尖、炒青江紅蘿蔔絲、皮蛋紫菜拌豆腐、銀芽炒粄條
	48-53
	(
	
	作業、隨堂測驗及學習態度

	6
	10/5~10/9
	301D組​​-紅燒肉塊、白果炒蝦仁、雞肉炒筍絲、香菇片扒青江、皮蛋柴魚拌豆腐、培根炒粄條
	54-59
	(
	
	上課題組測驗

	7
	10/12~10/16
	10/15~10/16第一次月考
	
	
	
	

	8
	10/19~10/23
	301E組​​-咖哩肉片、香菇燴蝦仁、雞肉燜筍塊、豆包炒青江、皮蛋芝麻拌豆腐、肉絲炒粄條
	60-65
	
	
	成績計算
	依本校學生成績考核辦法：



	9
	10/26~10/30
	302A組​​-芋頭燒小排、樹子蒸魚、蝦皮煎蛋、木耳豆包炒高麗菜絲、蒜味四季豆、翡翠蛋炒飯
	66-71
	
	
	1.第一次段考(20%)、平時成績(30%)： 

	10
	11/2~11/6
	302B組​​-豆豉蒸小排、醬汁吳郭魚、蘿蔔乾煎蛋、枸杞拌炒高麗菜、三色四季豆、培根蛋炒飯
	72-77
	(
	
	第二次段考(20%)

	11
	11/9~11/13
	302C組​​-椒鹽排骨酥、蒜泥蒸魚、三色煎蛋、豆干炒高麗菜、培根四季豆、鳳梨肉鬆炒飯
	78-83
	(
	
	期末考(30%)

	12
	11/16~11/20
	302D組​​-咖哩燒小排、茄汁吳郭魚、胡蘿蔔煎蛋、培根炒高麗菜、辣味四季豆、雞絲蛋炒飯
	84-89
	(
	
	補救措施
	請老師自訂補救方式

	13
	11/23~11/27
	11/26~11/27第二次月考
	
	
	
	

	14
	11/30~12/4
	302E組​​-鳳梨糖醋小排、鹹冬瓜豆醬蒸魚、培根煎蛋、樹子炒高麗菜、芝麻三絲四季豆、蘿蔔乾雞粒炒飯
	90-95
	
	
	

	15
	12/7~12/11
	303A組​​-蒜味蒸魚、三色炒雞絲、麵托絲瓜條、椒鹽白果雞丁、豆干涼拌豆芽、蘿蔔絲蝦米炒米粉
	96-101
	
	
	

	16
	12/14~12/18
	303B組​​-香菜魚塊湯、炒咕咾雞脯、蜊肉燴絲瓜、白果炒肉丁、雙鮮涼拌豆芽、香菇蛋皮炒米粉
	102-107
	(
	
	教學要求
	

	17
	12/21~12/25
	303C組​​-乾煎鱸魚、青椒炒雞柳、蝦皮薑絲絲瓜湯、

白果炒花枝捲、韮菜涼拌豆芽、三絲炒咖哩米粉、
	108-113
	(
	
	教課.閱讀與朗讀課文.實例討論與分享.練習題討論

	18
	12/28~1/1
	303D組​​-新吉士鱸魚、煎黑胡椒雞脯、肉片燴絲瓜、白果炒蝦仁、三絲涼拌豆芽、素料炒米粉
	114-119
	(
	
	學生複習與預習課程內容並參與實作並作筆記

	19
	1/4~1/8
	303E組​​-椒鹽鱸魚塊、西芹炒雞片、香菇燴絲瓜、白果涼拌枸杞、豆包炒豆芽、三絲米粉湯
	120-125
	
	
	檢定技能練習

	20
	1/11~1/15
	1/14~1/15第三次月考
	
	
	
	融入教育項目編號(本欄編號，請填入進度表中「融入教育項目」欄中)
1.性別平等教育   2.安全教育  3.家庭教育
4.生命教育       5.特殊教育  6.法治教育   7.資安教育       8.健康促進與衛生教育
9.消費者保護教育10.智慧財產教育
11.品德教育      12.良好公民養成

13.了凡四訓      14.交通安全課程

15.其他(           )

	21
	1/18~1/22
	寒假開始
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	22
	
	
	
	
	
	


萬能工商 104學年度第1學期 班級：    建餐一甲     實習科目 教學進度計畫表
	科目
名稱
	餐旅服務
	教學
目標
	協助學生了解餐飲、旅館等餐旅相關產業之屬性、任務的職掌、經營概念、中文英文專業術語培育符和餐旅相關職場人才所需的基礎餐旅專業知能，了解丙級考試內容

	每週
授課
時數
	三
	授課星期
	一
	教學
用書
	丙級餐旅服務技術士技能檢定學術科突破
	出
版
社
	群英出版
	教
師
	吳小瑜


	週
次
	日期
	預 定 進 度
	起訖

頁數
	作業
	融入教育項目
	作業內容
	

	1
	8/31~9/4
	課程及要求概觀說明
	
	
	
	隨堂筆記、課堂作業

	2
	9/7~9/11
	餐旅服務丙級課程簡介
	
	
	
	

	3
	9/14~9/18
	餐旅服務丙級-檢定流程
	4​-32
	
	
	

	4
	9/21~9/25
	餐旅服務丙級-餐廳的基本技能
	34-57
	
	
	評量方法
	

	5
	9/28~10/2
	餐旅服務丙級-口布練習
	58-74
	(
	
	作業、隨堂測驗及學習態度

	6
	10/5~10/9
	餐旅服務丙級-口布擺設
	58-74
	(
	
	

	7
	10/12~10/16
	10/15~10/16第一次期中考
	
	
	
	

	8
	10/19~10/23
	餐旅服務丙級-餐具的擦拭、服務叉匙
	38-43
	
	
	成績計算
	依本校學生成績考核辦法：



	9
	10/26~10/30
	餐旅服務丙級- 服務叉匙、長桌抬布鋪設
	44-43
	
	
	第一次段考(30%)、平時成績(15%) 

期末考(40%)、平時成績(15%)

	10
	11/2~11/6
	餐旅服務丙級-方桌抬布餔設、圓抬布餔設
	47-51
	
	
	

	11
	11/9~11/13
	餐旅服務丙級-服務檯佈置
	86-90
	
	
	

	12
	11/16~11/20
	餐旅服務丙級-302A四人份菜單
	91-101
	
	
	補救措施
	課後加強個人練習

	13
	11/23~11/27
	11/26~11/27第二次期末考
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	
	

	16
	
	
	
	
	
	教學要求
	

	17
	
	
	
	
	
	說明成品之製作流程、作法及注意事項
示範，同學分組實作，評比、探討結果

	18
	
	
	
	
	
	

	19
	
	
	
	
	
	

	20
	
	
	
	
	
	融入教育項目編號(本欄編號，請填入進度表中「融入教育項目」欄中)
1.性別平等教育   2.安全教育  3.家庭教育
4.生命教育       5.特殊教育  6.法治教育   7.資安教育       8.健康促進與衛生教育
9.消費者保護教育10.智慧財產教育
11.品德教育      12.良好公民養成

13.其他(           )

	21
	
	
	
	
	
	

	22
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	



萬能工商 104學年度第1學期   班級：   建餐一乙       一般學科專業科目  教學進度計畫表
	科目
名稱
	英文
	教學
目標
	使用英文單字與文法為基礎來教予學生相關英文知識，並配合相關實用英文補充於課堂中，期望能應用在日常生活中

	每週
授課
時數
	3
	授課星期
	二,四
	教學
用書
	英文I(B版)
	出
版
社
	龍騰文化
	教
師
	吳小瑜


	週
次
	日期
	預 定 進 度
	起訖

頁數
	作業
	融入教育項目
	作業內容
	

	1
	11/30~12/4
	課程及要求概觀說明
	
	
	
	1.單字與片語各五次英文一次中文

	2
	12/7~12/11
	課程簡介- L1 A glass of milk (單字&片語)
	6-7


	
	
	2. 文法練習題,課後練習題和習作簿

	3
	12/14~12/18
	L1 A glass of milk (單字&片語)
	8-9

10
	(
	11
	

	4
	12/21~12/25
	L1 A glass of milk(文法&練習題)
	11-12

15-16
	
	
	評量方法
	

	5
	12/28~1/1
	L2 Hero dogs (單字&片語)
	21-23


	(
	
	

	6
	1/4~1/8
	L2 Hero dogs (片語&文法) 
	24-27


	
	
	作業、隨堂測驗及學習態度

	7
	1/11~1/15
	1/14-1/15建教班期中考
	30-31
	
	
	

	8
	1/18~1/22
	L2 Hero dogs(文法&練習題)
	
	
	
	成績計算
	依本校學生成績考核辦法：



	9
	1/25~1/30
	L3 My day at a Sumo camp (單字&片語)
	39-42


	
	
	第一次段考：30%

	10
	2/1~2/5
	L3 My day at a Sumo camp(文法&練習題)
	43-45

49-50


	(
	
	期末考：40%

	11
	2/6~2/14
	春節假期
	
	
	
	平時成績1：15%、平時成績2：15%

	12
	2/15~2/20
	L4 When in Rome, Do as the Romans do(文法&練習題)
	68-69


	(
	
	補救措施
	

	13
	2/22~2/26
	2/25-2/26建教班期末考
	
	
	
	1.平常考不及格罰寫錯的5次

	14
	
	
	
	
	
	2.段考不及格罰寫單字5次

	15
	
	
	
	
	
	

	16
	
	
	
	
	
	教學要求
	

	17
	
	
	
	
	
	1.授課之餘補充相關單字和句子

	18
	
	
	
	
	
	2.要求背單字和熟悉文法句型必要時可一起討論或實施小老師制

	19
	
	
	
	
	
	

	20
	
	
	
	
	
	融入教育項目編號(本欄編號，請填入進度表中「融入教育項目」欄中)
1.性別平等教育   2.安全教育  3.家庭教育
4.生命教育       5.特殊教育  6.法治教育   7.資安教育       8.健康促進與衛生教育
9.消費者保護教育10.智慧財產教育
11.品德教育      12.良好公民養成

13.其他(           )

	
	
	
	
	
	
	



               103.04.01擴大行政會議修正通





教師                       科主任召集人              教學組長                 教務主任








               103.04.01擴大行政會議修正通





 教師                       科主任               實習組長                 實習主任








               103.04.01擴大行政會議修正通





 教師                     科主任               實習組長                 實習主任








               103.04.01擴大行政會議修正通





教師                         科主任召集人              教學組長                 教務主任











