萬能工商 教學進度計畫表 填寫注意事項
1. 教師授課前應參酌前學期（或前學年）教學實施成果、學生學習背景及教學支援等，依據本學期行事曆，填寫本學期教學進度計畫表。
2. 每表只限填寫一個班級與一個科目，請勿將多班同時填寫在一張進度計劃表內。
3. 本表應於每學期開學後三週內繳交書面資料，並上傳電子文件，繳交日期由教學組公告之，繳交方式如下：
(1) 書面資料:各教學單位負責同仁（科主任、召集人）統一收齊，並以班級分類，統一交至：
ａ、一般學科及專業科目：教務處
ｂ、實習科目：實習處
(2) 電子文件：請以教學組公佈的方式上傳，上傳檔案名稱為學年度+學期+班級+科目，格式請用WORD2003 格式，例如：103上汽一甲數學.doc。
4. 填寫請儘量以條列式，清晰表達計畫表各項內容，使學生瞭解，並能確實施行。
5. 本表應於第一次上課時，向學生說明，以期收教學之成效。
6. 本表僅列出測驗相關日期，其餘重要事項請參閱本校行事曆，並請自行填寫於表中。















